
Gebruik van Excelprogramma “Aanmaak 
fiscale attesten en bewijs van deelname” 
Algemene info 
Dit programma maakt automatisch fiscale attesten en bewijs van deelnames aan. 

Een fiscaal attest geeft ouders recht op een belastingvoordeel. Geef voor elk kind aan de schuldenaar 

(meestal een ouder) een fiscaal attest mee (tot en met 14 jaar, of tot en met 21 jaar ingeval van een 

zware handicap). Aan de hand van het fiscaal attest kunnen de ouders bij hun belastingaangifte in juni 

van het volgende jaar deze gegevens invoeren en het attest zelf als bewijs bewaren. In de toekomst is 

het waarschijnlijk dat dit automatisch in het belastingvoorstel komt. Maar de timing, verplichting en 

mogelijkheden hiertoe zijn onduidelijk.  

Fiscale attesten mogen gebruikt worden voor kampen en weekends, gebruik dit bestand dus enkel 

hiervoor. Inschrijvingsgeld voor het werkjaar of een betalende activiteit valt hier niet onder. 

Dit document kan je gebruiken voor kinderen met één schuldenaar (gezin, eventueel met gescheiden 

ouders waarvan één ouder het kamp betaalt) of met twee schuldenaars die elk de helft van het 

bedrag kunnen ingeven (dit is het geval voor gescheiden ouders die elk de helft betalen). Indien de 

ouders er zelf niet over spreken, ga je er steeds uit dat er één schuldenaar is. Dat is degene die aan 

jullie betaalde. Voor andere -ingewikkeldere- gevallen kan je steeds een blanco fiscaal modelattest 

afdrukken en met de hand invullen. Contacteer de jeugddienst indien de situatie niet duidelijk is voor 

jullie.  

Een bewijs van deelname is niet meer dan wat de titel zegt. Dit bewijs kan gebruikt worden voor 

onder andere mutualiteiten. Deze mutualiteiten hebben hier vaak een eigen template voor waardoor 

dit niet geautomatiseerd kan worden. Alle mutualiteiten accepteren echter ook dit bestand waar alle 

nodige info opstaat. Ook voor andere zaken zoals werkgevers of het OCMW kan dit bewijs gebruikt 

worden. De beperking van 14 jaar geldt hier niet, interne regels van bovengenoemde instellingen zijn 

hier van toepassing. 

Na het gebruik van het bestand, zal je van elk kind twee pdf-bestanden hebben met als titel de naam 

van het kind, de familienaam van de schuldenaar en “fa” en “bd” (staat voor fiscaal attest en bewijs 

van deelname). In het geval van gescheiden ouders die elk de helft betalen, zul je drie bestanden 

krijgen. Dit zijn dan twee fiscale attesten waarbij de familienaam van de schuldenaar anders is en één 

bewijs van deelname. Indien er voor één kind twee fiscale attesten gemaakt werden, dan zal dit 

slechts voor de helft van het inschrijvingsgeld zijn. Het bewijs van deelname blijft de volle prijs 

vermelden. 

Je kiest zelf of je deze bestanden doormailt naar de ouders of afdrukt en zo meegeeft. 

De fiscale attesten moeten steeds aan de ouders bezorgd worden ten laatste in april van het jaar 

waarop de kosten van toepassing waren. Een voorbeeldje: wanneer een kind op kamp ging in juli 

2023, moet de leiding zorgen dat de ouders het fiscaal attest krijgen tegen april 2024.  



Hoe werk je met het bestand? 

Installeren 
1. Open het Excel-bestand 

2. Indien gevraagd: druk op “Bewerken inschakelen” en/of “macro’s inschakelen” 

3. In tabbladen “Sjabloon fa” en “Sjabloon bd” vervang je de handtekening door een scan van 

de jouwe. In beide tabbladen doe je niets anders dan het vervangen van handtekeningen! 

4. Sla het bestand op op je pc met je eigen handtekening. Vanaf nu kun je dit bestand gebruiken 

voor het aanmaken van alle fiscale attesten (fa) en bewijs van deelnames (bd). 

Gebruik 
Na elke meerdaagse activiteit maak je fiscale attesten en bewijzen van deelname aan. De ouders van 

een kind kunnen dus meerdere fiscale attesten ontvangen per jaar. 

• Open het opgeslagen bestand. 

• Gebruik enkel het tabblad Gegevens. De andere tabbladen moeten niet meer geopend 

worden 

• Vul de hele pagina in. Let volgende opmerkingen 

o Groen = Invullen 

o Rood = Invullen indien het adres van de schuldenaar verschilt van het kind. 

o Laat geen lege rijen, anders werkt het programma niet. 

o Het rijksregisternummer van het kind dient exact gevormd te zijn zoals in het 

kolomhoofd aangegeven. 

o Kolom Kansentarief gaat over kinderen met een Uitpas met kansentarief (voorlaatste 

getal van de uitpaskaart is “1”). Dit staat standaard blanco, laat dit zo. Indien het kind 

recht heeft op kansentarief kies je “Ja”. Het systeem houdt rekening met de 

mogelijkheid van een kansentarief van uitPas waardoor de kostprijs automatisch 

gedeeld wordt door vijf. Contacteer de jeugddienst voor meer info ivm Uitpas en 

kansentarief. 

o Het systeem houdt enkel rekening met de meest voorkomende vorm van 

gezinssamenstelling. Oftwel één schuldenaar, het meest voorkomende geval.  

▪ In het geval de ouders gescheiden zijn én ze zelf vragen voor een opsplitsing 

van fiscale attesten. 

▪ Maak voor het kind twee rijen aan, met telkens een andere schuldenaar. 

▪ Duid in de kolom “50/50?” “Ja” (twee keer dus, want twee lijnen) aan. Je 

maakt voor dergelijk kind twee rijen aan met telkens de andere schuldenaar. 

Het fiscale attest zal automatisch slechts de helft van de prijs bedragen. Voor 

het bewijs van deelname komt er nog steeds maar één uit met de volledige 

prijs (zonder vermelding van de schuldenaar).  

▪ Het is in dit geval mogelijk dat er bij het genereren van de documenten 

kaders komen dat het bestand met de titel al bestaat (afhankelijk van de 

instellingen van je pc). Je mag de pc zeggen dat deze het oude bestand mag 

overschrijven.  

▪ Zonder uitdrukkelijke vermelding van de ouders ga je er altijd vanuit dat er 

slechts één schuldenaar is, degene die betaalde! 

• Overlees alles goed, zijn alle gegevens rechts van de lijst correct? 

• Druk op de knop ‘Fiscale attesten en bewijs van deelname aanmaken”.  

• In “Documenten” verschijnen alle gevraagde pdf-bestanden. 



We raden aan om na het maken van de bestanden het ingevulde document ofwel 

• Niet op te slaan 

• Op te slaan onder een andere naam 

Hierdoor hoef je bij een volgende ronde niet alles te wissen met mogelijke fouten (bvb adres 

schuldenaar niet meer automatisch aangevuld) 

We raden ook aan om in de toekomst zolang we kunnen werken op deze manier jullie inschrijvingen 

te doen in dezelfde lay-out als dit document. Dan gaat het maar om een copy-paste taak. 

Let er op dat dit bestand gemaakt is door de jeugddienst en dat hier fouten ingeslopen kunnen zijn.  

Mocht je dit opmerken of voor gelijk welke andere vragen rond fiscale attesten en bewijs van 

deelname mag je steeds contact opnemen met de jeugddienst. 


